®gy Compact Serveis China

w PURCHASING MANAGEMENT

OFERTA DE TRABAJO PARA ASISTENTE DE COMPRAS

COMPACT SERVEIS CHINA es un grupo internacional de expertos en la gestion de compras y controles de
calidad.
Para mas informacion pueden visitar nuestro sitio web www.compactserveischina.com

Nuestras oficinas estan situadas en Premia de Dalt. A 20 minutos de Barcelona y con buena comunicacion
con el transporte publico.

Estamos buscando administrativa/vo para cubrir el puesto de Asistente de Compras.

Descripcion del trabajo

e Gestidn administrativa de las compras.

e Asistencia como intérprete en videoconferencias
e Entraday seguimiento de proyectos.

e Busqueda de productos y proveedores.

e Contacto con nuestras oficinas en China

Habilidades que valoraremos del candidato/ta

e Ofimatica: Gestidn cuenta de correo Outlook, Word, Excel, Skype

e Conocer el funcionamiento de plataformas como Alibabd, Made in China, etc
e Redes sociales: Instagram, twitter, Facebook...

e Bilinglie Chino (nativo) — Espafiol

e Inglés (Hablado y escrito)

e Valoraremos Catalan (Hablado y escrito)

OFRECEMOS

e Contrato indefinido con periodo inicial de prueba.

e Jornada de 8:00 h a 13:00 h. 750 € / mes.

e Contratacién inmediata.

e Posibilidad de aumentar el horario después del periodo de pruebas.
e Posibilidad de crecimiento profesional y econémico

Interesados escribir a la siguiente direccidn de correo electrénico: francesc@compactserveischina.com

China - 7H Runde Building n°® 23, Hua Jiu Road, Zhu Jiang new town, Tian He district, Guangzhou. T: 0086-20-34054214 e-mail:china@compactserveischina.com

Spain — C/ Marina, 2 08338 — Premia de Dalt (Barcelona) Tel. +34 751 01 31 — Fax. +34 93 752 29 74 e-mail: spain@compactserveischina.com
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