
  
 

 

 

Descripción de la Empresa 

Hongkong Vigoloso fundada en Hong Kong en 2016, se especializa en la gestión de marcas y 
cadena de suministro. Ofrecemos servicios a marcas de belleza, cuidado de la piel, hogar, 
alimentación, entre otros. Contamos con una sucursal en Valencia dedicada a marcas 
españolas, y en 2024 lanzaremos una empresa de servicios de marca en Barcelona, focalizada 
en marcas españolas y europeas que ingresan al comercio electrónico chino. 

Entorno Laboral 

Nos enorgullece proporcionar un entorno de oficina cómodo con una cultura corporativa 
humanizada. Fomentamos relaciones armoniosas entre los colegas, promoviendo la 
colaboración estrecha y un ambiente cercano al de una familia. En el ámbito laboral, llevamos 
a cabo comunicaciones y capacitaciones regulares en cada departamento para facilitar la 
rápida integración de nuevos empleados. 

Puesto de Trabajo: Asistente de Gerente General 

• Responsable de la planificación y coordinación de las actividades diarias del Gerente 
General, incluyendo recordatorios de itinerarios. 

• Colaboración estrecha con el Gerente General en la asignación, implementación, 
supervisión y ejecución de tareas laborales. 

• Organización de reuniones de la oficina del Gerente General, redacción de actas, así 
como la elaboración, publicación y distribución de documentos relacionados. 

• Supervisión, coordinación y ejecución de tareas adicionales asignadas por el Gerente 
General. 

Requisitos del Puesto: 

• Ubicación: Barcelona. 
• Exclusivo para candidatos con habilidades en tres idiomas: chino, español e inglés. Se 

puede utilizar chino y español como idiomas de trabajo. 
• Habilidades destacadas en comunicación, capacidad ejecutiva y coordinación. 
• Salario: 1500 ~ 2000 € netos, descanso semanal de 1 día, seguro de salud proporcionado. 

Se requiere habilidad para conducir. 

Tipo de Puesto: Jornada completa 

Contacto: Interesados enviar el CV en castellano y chino a zwf@vigolosospain.com 

Persona de contacto: Lisa Chen 
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