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Vilá Abogados ヴィラ法律事務所 

 
当事務所はバルセロナ中心部に所在する法律事務所であり、国内外のクライアントに対して、

商事案件及び日本関連案件を専門とした、高品質なリーガルサービスを提供しています。 

 

所在地: Paseo de Gracia, 76, 1º-2ª 
Tel: 93 215 6865 
ホームページ: www.vila.es 
 
 
募集要項 事務/パラリーガル職 

 
 
フルタイム勤務の事務/パラリーガル職１名を募集しています。 
 
職務内容（以下は主な職務内容です）: 
 

v クライアントとのコミュニケーション 
 

v 公証役場、登記所、行政機関での手続きの準備及び手続きの実施 
 

v 各種文書の翻訳及びレビュー 
 

v 当事務所弁護士のサポート 
 

v 当事務所内の事務作業、案件ファイルの作成、書類整理等 
 

 
求める能力: 
 

v 日本語ネイティブの方が望ましい 
 

v ビジネスレベルのスペイン語を習得していること 
 

v 英語や他の言語（ドイツ語やフランス語等）のスキル、法律事務所での勤務経験、法

学部卒業は、採用検討のうえで評価の対象となります。また、国際商事における経験

も評価の対象となります。 
 

v マイクロソフト Office の知識必須 
 

v 業務に優先順位をつけ、同時に複数のタスクを行い、効率的かつ正確にそれを終えら

れる能力を備えた方、物事を整然と取り扱い、幅広い内容の業務に対応することがで

きる方 
 

v クライアントの母国語でサービスの提供ができるように、また、国内外の行政機関と

のコミュニケーションができるように、複数の言語でのコミュニケーションが可能な

方 
 
Si está interesado, rogamos envíe su CV en castellano y/o japonés al siguiente contacto: 
 
 
Joanna Light 
jlight@vila.es 


